COMPTE RENDU DE RENDEZ-VOUS CLIENT
Étude notariale [nom] — dossier [référence]
Rendez-vous du [JJ/MM/AAAA], à [l'étude / en visioconférence] · Conduit par : [Me Nom / clerc]
Clients présents : [noms] · Autres participants : [conseil, agent immobilier, expert…]
Objet du dossier : [succession / vente immobilière / donation / contrat de mariage / société…]
Les échanges et le présent compte rendu relèvent du secret professionnel du notaire. Diffusion limitée au dossier et aux clients concernés.
1. Synthèse du rendez-vous
[Nature du dossier et parties concernées]
[Objet principal du rendez-vous]
[Questions soulevées et dynamique de l'échange — quelques lignes rédigées]
2. Parties, biens et éléments du dossier
[Parties en présence : qualité, état civil, liens de parenté, régime matrimonial]
[Biens concernés : immeubles avec adresse et désignation, références cadastrales, comptes, valeurs mobilières]
[Montants, valeurs et estimations mentionnés]
[Pièces du dossier évoquées, existantes ou manquantes : titre de propriété, état civil, diagnostics, relevés]
[Historique du dossier : actes antérieurs, démarches déjà entreprises]
3. Points abordés
1. [Point 1 — situation exposée, question posée]
1. [Point 2 — options envisagées, incidences fiscales et civiles évoquées]
1. [Point 3 — calendrier prévisionnel de l'opération]
4. Informations et conseils donnés
[Synthèse des explications données aux clients — restituée fidèlement, sans valoir consultation écrite]
5. Points de vigilance, options et fiscalité
[Points de vigilance signalés au client — risques, délais, conséquences]
[Options présentées et comparées, avec leurs implications respectives]
[Éléments fiscaux abordés : droits, abattements, régime applicable]
6. Décisions et orientations retenues
[Choix exprimés par les clients — points restant à arbitrer]
7. Pièces à fournir
	Pièce
	Qui la fournit
	Pour le

	[Pièce — ex. : titre de propriété, livret de famille]
	[Client / étude]
	[Date]

	[Pièce — ex. : titre de propriété, livret de famille]
	[Client / étude]
	[Date]

	[Pièce — ex. : titre de propriété, livret de famille]
	[Client / étude]
	[Date]


8. Prochaines étapes
[Prochain rendez-vous : date — signature prévue : date — actes à préparer]
Ce document est un aide-mémoire pratique, pas un avis juridique — vérifiez les textes en vigueur (legifrance.gouv.fr) et vos règles internes.
Modèle proposé par Geremy (geremy.ai) — l'IA française de compte rendu de réunion. Hébergé en France · ISO 27001 · SOC 2 Type II · HDS · Conforme RGPD. Libre de réutilisation.
